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Seznam použitých zkratek

MM2 - Metodický materiál pro zpracování hesel České terminologické databáze knihovnictví a informační vědy, verze 1.03  z 6.4.2002. Zpracoval J. Schwarz.

MM3 – Metodika revize hesel České terminologické databáze knihovnictví a informační vědy, verze 1.1 z 30.9.2001. Zpracoval J. Schwarz 

RR TDKIV – redakční rada projektu TDKIV (složení: J. Burgetová, J. Cejpek, J. Pilař, M. Ressler, V. Richter, J. Schwarz)

TDKIV – Česká oborová terminologická databáze pro oblast knihovnictví a informační vědu

Materiály předané každému lektoru jako podklad pro provedení revize

Data:

1. Soubor se zpracovanými hesly určenými k revizi. Pro každou tematickou oblast (třídu) existuje vždy samostatný soubor s názvovou konvencí revZH_[autor]_[třída].doc
2. Seznam zdrojů použitých při zpracování výkladů (revZH_[autor]_[třída]_zdroje.doc)

3. Analytický soubor – seznam a počet hlavních a vedlejších termínů, analýzy použitých zdrojů (revZH_[autor]_[třída]_analyzy.xls)

4. Autorovy poznámky ke zpracovaným  heslům  (revZH_[autor]_[třída]_komentar.doc)
5. Souhrnné hodnocení dodaných hesel (revZH_[autor]_[třída]_hodnoceni.doc)
Poslední dva soubory jsou pouze u některých tříd.

Metodické materiály:

1. Metodika revize hesel TDKIV (MM3)

2. Metodický materiál pro zpracování hesel TDKIV (MM2)

3. Informační dopisy

Smlouva 

smlouva_C_[lektor].doc

Soubor se zpracovanými hesly určenými k revizi

revZH_[jménoautora]_[třída].doc

Kromě vlastních dat od autora obsahuje poznámky RR TDKIV (blíže viz MM3). Poznámky jsou označeny červeně a jsou uváděny na konci příslušného pole nebo v textu výkladu. Pokud se vztahují k dílčí části výkladu, je tato část podtržena. Poznámky i podtržení je třeba po jejich využití a zapracování zrušit.


Pouze v tomto souboru se provádějí všechny změny, které se týkají hesel!!!
Seznam zdrojů použitých při zpracování výkladů

revZH_[autor]_[třída]_zdroje.doc
Soubor se zpracovanými hesly obsahuje v poli ZDR zkrácenou citaci zdroje, který byl využit při tvorbě výkladu. Zkrácená citace je většinou ve formě [Autor]-[rokvydání]. Zkrácená citace po dvojtečce doplněná úplnou citací je součástí souboru se seznamem použitých zdrojů, který je uspořádán abecedně podle zkrácených citací. Je možné, že soubor neobsahuje všechny citace použité v poli ZDR nebo naopak obsahuje citace, které v poli ZDR nebyly použity ani jednou. Tuto skutečnost není třeba žádným způsobem v rámci revize reflektovat.

Pokud budou při revizi použity další zdroje, je třeba je v formě zkrácené a úplné citace uvést do samostatného souboru s názvovou konvencí revZH_[autor]_[třída]_zdroje_dodatek.doc.
Analytický soubor

revZH_[autor]_[třída]_analyzy.xls


Analytický soubor je ve formátu MS Excel a obsahuje tři listy:

1. list Počet termínů udává celkový počet termínů, počet hlavních a vedlejších termínů v příslušném datovém souboru.

2. list Přehled termínů obsahuje seznam všech termínů. U hlavních termínů je uveden jejich výklad (2. sloupec), ve 3. sloupci je uveden typ termínu (hlavní/vedlejší). Seznam je seřazen abecedně s tím, že nejdříve jsou řazeny hlavní termíny, poté vedlejší termíny. Seznam je určen pro pracovní potřebu, všechny změny a úpravy provádějte výhradně do Souboru se zpracovanými hesly určenými k revizi!!! Upozornění: Vzhledem k pracovnímu charakteru tohoto seznamu je možné, že počet termínů na listu Přehled termínů nekoresponduje zcela s čísly, uvedenými na listu Počet termínů. Rovněž tak v seznamu na listu Přehled termínů může být obsažen termín, který není uveden v Souboru se zpracovanými hesly určenými k revizi. Tyto skutečnosti není třeba žádným způsobem reflektovat. V žádném případě nepřenášejte data z listu Přehled termínů do Souboru se zpracovanými hesly určenými k revizi!!!
3. list Zdroje-počet obsahuje kvantitativní analýzu zdrojů použitých při tvorbě výkladů. V 1. sloupci je uvedena zkrácená citace zdroje (plnou citaci je možné najít v souboru se seznamem zdrojů), 2. sloupec obsahuje jejich absolutní počet a 3. sloupec relativní podíl. Seznam je uspořádán frekvenčně sestupně.

Autorovy poznámky ke zpracovaným  heslům  

(revZH_[autor]_[třída]_komentar.doc)

Pozn.: Tento soubor je pouze u některých tříd


Soubor obsahuje dílčí poznámky, glosy, komentáře autora dané třídy.

Souhrnné hodnocení dodaných hesel 

(revZH_[autor]_[třída]_hodnocení.doc)

Pozn.: Tento soubor je pouze u některých tříd


Soubor obsahuje dílčí poznámky, glosy, komentáře RR TDKIV k heslům dané třídy.

Metodika revize hesel TDKIV (MM3)


Obsahuje stručnou metodiku a pokyny pro provádění revizí. Navazuje na MM2.

Metodický materiál pro zpracování hesel TDKIV (MM2)


Obsahuje podrobný metodický návod, jímž se autoři řídili  při zpracování hesel TDKIV. Způsob využití tohoto materiálu v rámci revizí je vysvětlen v MM3.

Informační dopisy


Informační dopisy jsou dílčím doplněním MM2, obsahují dílčí metodiky zpracování hesel a pracovních postupů, které byly specifikovány v průběhu práce.

Smlouva

Každý lektor obdrží zároveň s daty a metodickými materiály smlouvu o vytvoření díla, která zahrnuje III. fázi projektu TDKIV (revizi hesel). Smlouvu je třeba doplnit o údaje, které jsou označeny žlutě (po vyplnění údajů je třeba žluté označení zrušit; přílohu č. 3 nevyplňujte!), vytisknout ve 4 (slovy čtyřech) exemplářích, podepsat a zaslat na níže uvedenou adresu, kam je možné se obracet i s případnými dotazy ke smluvním záležitostem.

Časový harmonogram

Termín pro dodání revidovaných hesel je dán smlouvou (odst. II. Doba plnění a dodání díla) 

Připomínky, dotazy

Se všemi dotazy na metodickou, odbornou a technickou stránku provádění revizí je možno  se obracet na níže uvedené kontaktní adresy.

Kontaktní adresy

Administrace (smlouvy):


PhDr. Miroslav Ressler

Národní knihovna ČR

Odbor knihovnictví

Klementinum 190, Praha 1

e-mail: miroslav.ressler@nkp.cz

tel.: +420 221 663 191 

fax: +420 221 663 175

Odborné konzultace:

PhDr. Jarmila Burgetová

e-mail: Jarmila.Burgetova@seznam.cz

tel.: +420 233 335 030

Mgr. Josef  Schwarz

e-mail: schwarzjv@seznam.cz

tel.: +420 235 515 808

mobil: +420 602 411 887
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